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TENTANG

TIM PENGELOLA PUSAT PENGEMBANGAN PEMBELAJARAN DAN PENJAMINAN
- MUTU PENDIDIKAN (P4MP)
POLITEKNIK MEDIA KREATIF TAHUN 2023

DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF

Menimbang : a. bahwa kualitas mutu Perguruan Tinggi baik menyangkut kualitas mutu
akademik maupun non akademik khususnya kualitas SDM, kualitas lulusan,
kualitas tata kelola, kualitas penyelenggaraan Tri Dharma Perguruan Tinggi,
dan kualitas mutu layanan perlu dijamin mutunya sebagai ujung tombak
kendali mutu internal Politeknik Negeri Media Kreatif;

b. bahwa dalam mewujudkan dan menjamin terlaksananya kegiatan Pusat
Pengembangan Pembelajaran dan Penjaminan Mutu Pendidikan (P4MP) di
lingkungan Politeknik Negeri Media Kreatif ;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada butir a dan b,
maka perlu ditetapkan dengan Keputusan Direktur Politeknik Negeri Media
Kreatif.

Mengingat : 1. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah nomor 66 tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi nomor 44 tahun
2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi nomor 3 tahun
2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Negeri Media Kreatif;,

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi nomor 48 tahun
2017 tentang Statuta Politeknik Negeri Media Kreatif;

7. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik
Indonesia nomor : 6868/MPK.A/ KP.07.00/2022 tentang Pengangkatan
Direktur Politeknik Negeri Media Kreatif Periode Tahun 2022-2026.




KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN

Menunjuk nama-nama untuk menjédi Tim Pengelola Pusat Pengembangan
Pembelajaran dan Penjaminan Mutu Pendidikan Politeknik Negeri Media
Kreatif Tahun 2023 sebagaimana dalam lampiran Surat Keputusan;

Melaksanakan tugas dan fungsi sebagai Tim Pengelola Pusat Pengembangan
Pembelajaran dan Penjaminan Mutu Pendidikan Politeknik Negeri Media
Kreatif Tahun 2023 dibawah garis koordinasi Kepala Pusat Pengembangan
Pembelajaran dan Penjaminan Mutu Pendidikan dan bertanggung jawab kepada
Direktur Politeknik Negeri Media Kreatif;

Tugas dan Fungsi masing-masing adalah sebagai berikut :

Kepala P4AMP:

1. Membantu pimpinan dalam merencanakan, melaksanakan,
mengkoordinasikan memantau dan mengevaluasi pelaksanaan kegiatan
peningkatan dan pengembangan pembelajaran serta penjaminan mutu
pendidikan di Polimedia.

2. Memberikan Laporan Tahunan kepada pimpinan di Polimedia.

Sekretaris PAMP:

1. Membantu kepala P4MP dalam merencanakan, melaksanakan,
mengkoordinasikan memantau dan mengevaluasi pelaksanaan kegiatan
peningkatan dan pengembangan pembelajaran serta penjaminan mutu
pendidikan di Polimedia.

2. Mengkoordinir tugas-tugas dari koordinator bidang.

Koordinator Bidang SPMI :

1. Mengembangkan SPM di lingkungan jurusan.

2. Menetapkan kebijakan mutu di tingkat jurusan.

3. Mengarahkan tindakan perbaikan jaminan mutu pendidikan.

4. Monitoring dan evaluasi kegiatan akademik sepanjang semester.

Koordinator Bidang SPME :

1. Merencanakan dan bertanggung jawab pada evaluasi mutu Eksternal.
2. Membentuk tim auditor mutu eksternal untuk mendampingi Prodi.

3. Mengkoordinasikan kegiatan audit eksternal dan proses sertifikasi.
4. Menyusun Kuesioner Indeks Kepuasan Masyarakat Eksternal.

Koordinator Bidang AMI :

1. Melaksanakan evaluasi sistem penjaminan mutu pada lingkup pendidikan dan
pengajaran, penelitian, pengabdian kepada masyarakat.

2. Melaksanakan audit terhadap pelaksanaan kegiatan akademik dan non
akademik rutin yang dilaksanakan.

3. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan pembelajaran, penelitian,
dan pengabdian kepada masyarakat.

4. Melaporkan berbagai temuan dan ketidaksesuaian hasil Audit kepada
Pimpinan untuk dilakukan upaya perbaikan.



KEEMPAT

Koordinator Bidang Pengembangan Pembelajaran :

1. Melaksanakan kegiatan analisis dan pengkajian pengembangan teknologi
pembelajaran ‘

2. Melaksanakan perancangan, produksi, implementasi, pengendalian, dan
evaluasi untuk pengembangan teknologi pembelajaran.

Koordinator Bidang Pangkalan Data dan Penjamin Mutu :

1. Mengelola web dan email sebagai pangkalan data PAMP

2. Menyiapkan fitur aplikasi sosialisasi dan internalisasi kebijakan, manual,
prosedur, dan standar mutu kepada sivitas akademika secara
berkesinambungan

3. Mengelola data dan informasi yang relevan dengan peningkatan mutu

Pengadministrasi PAMP :

1. Melakukan administrasi umum : surat masuk dan keluar

2. Mengiventarisasi

3. Melakukan pelayanan kepada pelanggan internal dan eksternal

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan bahwa segala
sesuatu akan diubah dan diperbaiki sebagaimana mestinya apabila di kemudian
hari ternyata terdapat kekeliruan.

Ditetapkan di : Jakarta,
Pada Tanggal . : 16 Februari 2023

Dr. Tipri Rose ay{ika, M.M.
NIP..197606112009122002



Lampiran SK Direktur Politeknik Negeri Media Kreatif

Nomor :

517/PL.27/KP/2023

Tanggal : 16 Februari 2023

TIM PENGELOLA PUSAT PENGEMBANGAN PEMBELAJARAN
DAN PENJAMINAN MUTU PENDIDIKAN (P4MP)
POLITEKNIK MEDIA KREATIF TAHUN 2023

No. Nama/ NIP Jabatan Dalam Jabatan Dalam Tim
Dinas P4MP
1. | Dipl.-ing. Deddy Stevano H. Tobing, | Dosen Kepala PAMP
M.Si (Han)
NIP. 198031102014041001
2. | Natalia Mardiniari, S.E., M.M. Analis Kepegawaian | Sekretaris PAMP
NIP. 197512292005012011 Ahli Muda
3. | Refi Yuliana, S.Sos., M.Si. Dosen Kepala Bidang SPMI
NIP. 198407072019032009 '
4. | Zainul Hakim, S.Ag., M.Pd.I. Dosen Kepala Bidang SPME
NIDN. 000058008
5. | Putri Surya Cempaka, S.Hum., M.Si. | Dosen Kepala Bidang AMI
NIP. 199312202019032026 Prodi
6. | Lu'luwatin Rosdiana Aprilia, S.Pd., Dosen Kepala Bidang AMI
M.M.Par Non Prodi
NIP. 199104252022032012
7. | Rr Christiana Mayang Anggraeni Stj, | Dosen Kepala Bidang
S.Pd., M.Pd. Pengembangan
NIP. 199408082022032020 Pembelajaran
8. | Dodik Catur Pramudyono, S.Kom. Pengembang Kepala Bidang
NIP. 198304132010121006 Teknologi Pangkalan Data dan
Pembelajaran Ahli Penjaminan Mutu
Muda Pendidikan
9. | Triana Nur Azizah, A.Md. I.Kom. Pengadministrasi Pengadministrasi PAMP
P4MP

i Rose ;Zﬁka, M.M.
76061.12009122002
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