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KATA PENGANTAR 

 

Politeknik  Negeri  Media Kreatif  merupakan  salah  satu  politeknik  yang 

menyelenggarakan pendidikan  vokasi  dalam  bidang  pengetahuan khusus, Media 

Kreatif.  Menurut  Pasal  15  Undang-Undang  Nomor  20  Tahun  2003  tentang Sistem 

Pendidikan Nasional,  Pendidikan Vokasi merupakan pendidikan tinggi yang 

mempersiapkan peserta didik untuk memiliki pekerjaan dengan keahlian terapan 

tertentu maksimal setara dengan program  sarjana.  Ciri khas  sistem  pendidikan  

politeknik  adalah  perkuliahan yang menggunakan sistem paket dengan proses 

pembelajaran yang didesain agar  lulusannya  siap  kerja.  Untuk itu, sistem  

pendidikan  ini  harus  didukung oleh metoda dan materi pembelajaran yang sesuai, 

meliputi bidang hard skill dan soft skill. 

Sistem penilaian dalam meningkatkan perguruan tinggi terbaik di dunia 

pendidikan adalah kualitas atau mutu perguruan tinggi tersebut dalam arti mutu, 

yang luas antara lain mutu sarana dan prasarana, mutu tenaga pendidik dan 

kependidikan, mutu hasil penelitian/ publikasi, mutu manajemen pengelolaan 

perguruan tinggi dan lain sebagainya. Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) yang 

diimplementasikan di Politeknik Negeri Media Kreatif, meliputi aspek akademik dan 

aspek non akademik yang mengacu pada Standar Nasional Pendidikan (SNP).  

Dokumen Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Politeknik Negeri Media 

Kreatif terdiri dari kebijakan SPMI, Manual SPMI, Standar SPMI, dan formulir SPMI. 

Dengan telah ditetapkan SPMI Politeknik Negeri Media Kreatif, maka seluruh kegiatan 

baik akademik maupun non akademik mengacu pada sistem tersebut yang 

pelaksanaannya dapat dilakukan secara bertahap. 

Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) selalu dikembangkan dan secara terus 

menerus berkesinambungan ditingkatkan. Oleh karena itu diharapkan seluruh civitas 

academika Politeknik Negeri Media Kreatif melaksanakan dan selalu memberikan 

masukan untuk meningkatkan SPMI di Politeknik Negeri Media Kreatif. 

 

 

Salam, 

 

 

 

Direktur Politeknik Negeri Media Kreatif 
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DAFTAR FORMULIR  

 

Nomor Dokumen: Revisi Tgl. Terbit Halaman 

PNMK- SPMI-FRM 00 5-Des-2019 Halaman 1 dari 6 

 

Proses 
Penanggung Jawab 

Nama Jabatan Tanda Tangan 

Perumusan Lala Hucadinota Ainul Amri, 

S.Pd., S.M., M.Si. 

Sekretaris P4MP 

(Ketua Tim Perumus) 

 

 

Pemeriksaan Drs. Hari Purnomo, M.Sn. Kepala P4MP 
 

 

Persetujuan Dr. Benget Simamora, MM. Wadir 1 
 

 

Penetapan Dr. Purnomo Ananto, MM. Direktur 

 

 

 

Pengendalian Drs. Hari Purnomo, M.Sn. Ketua Senat  
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Buku/Dokumen Formulir SPMI adalah dokumen tertulis yang berisi kumpulan formulir yang 

digunakan dalam mengimplementasikan Standar Dikti dan berfungsi untuk 

mencatat/merekam hal, informasi atau kegiatan tertentu ketika Standar Dikti 

diimplementasikan. Buku/Dokumen Formulir SPMI memuat antara lain uraian tentang 

berbagai macam maupun jumlah formulir yang digunakan dalam mengimplementasikan 

Standar Dikti sesuai dengan peruntukan setiap Standar Dikti.  

Adapun buku/dokumen Formulir SPMI yang rencananya akan disusun adalah sebagai 

berikut: 

 

1. Standar Kompetensi Lulusan 

(1). Checklist Penetapan Standar Kompetensi Lulusan 

(2). Formulir Pelacakan Alumni 

(3). Formulir Evaluasi Standar Kompetensi Lulusan 

(4). Formulir Pengendalian Standar Kompetensi Lulusan 

(5). Formulir Peningkatan Standar Kompetensi Lulusan 

 

2. Standar Isi Pembelajaran 

(1). Checklist Penetapan Standar Isi Pembelajaran 

(2). Formulir Pelacakan Alumni 

(3). Formulir Silabus Mata Kuliah 

(4). Formulir Kesesuaian Silabus dengan Standar Isi Pembelajaran 

(5). Formulir Evaluasi Standar Isi Pembelajaran 

(6). Formulir Pengendalian Standar Isi Pembelajaran 

(7). Formulir Peningkatan Standar Isi Pembelajaran 

 

3. Standar Proses Pembelajaran 

(1). Checklist Penetapan Standar Proses Pembelajaran 

(2). Formulir Rencana Pembelajaran Semester (RPS): RKPS dan RPP 

(3). Formulir Jadual Perkuliahan 

(4). Formulir Kartu Rencana Studi 

(5). Formulir Kehadiran Dosen 

(6). Formulir Kehadiran Mahasiswa 

(7). Formulir Kehadiran UTS dan UAS 

(8). Format Tugas Akhir/Skripsi 

(9). Formulir Revisi Tugas Akhir/Skripsi 

(10). Formulir Berita Acara Sidang/Pendadaran 

(11). Format Laporan Pengabdian kepada Masyarakat 

(12). Kartu Bimbingan Tugas Akhir/Skripsi 

(13). Kartu Bimbingan PKM 

(14). Formulir Evaluasi Standar Proses Pembelajaran 

(15). Formulir Pengendalian Standar Proses Pembelajaran 

(16). Formulir Peningkatan Standar Proses Pembelajaran 

 

4. Standar Penilaian Pembelajaran 

(1). Checklist Penetapan Standar Penilaian Pembelajaran 

(2). Formulir Kontrak Perkuliahan 

(3). Formulir Penilaian Mata Kuliah oleh Dosen 

(4). Formulir Penilaian Sidang/Pendadaran Tugas Akhir/Skripsi 

(5). Formulir Kartu Hasil Studi (KHS) 

(6). Formulir Daftar Nilai Akhir 

(7). Formulir Evaluasi Standar Penilaian Pembelajaran 

(8). Formulir Pengendalian Standar Penilaian Pembelajaran 

(9). Formulir Peningkatan Standar Penilaian Pembelajaran 
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5. Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 

(1). Formulir Biodata Dosen 

(2). Formulir Biodata Tenaga Kependidikan 

(3). Peta Distribusi Dosen Menurut Gelar Akademik dan Jabatan Akademik 

(4). Formulir Beban Kerja Dosen 

(5). Formulir Evaluasi Kinerja Dosen 

(6). Formulir Evaluasi Kinerja Tenaga Kependidikan 

(7). Formulir Evaluasi Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 

(8). Formulir Pengendalian Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 

(9). Formulir Peningkatan Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 

 

6. Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran 

(1). Laporan Pemeliharaan Sarana Prasarana Pembelajaran 

(2). Laporan Pengadaan Barang dan Jasa 

(3). Laporan Peminjaman Pustaka 

(4). Laporan Pengembalian Pustaka 

(5). Check List Peralatan dan Perlengkapan Laboratorium 

(6). Laporan Barang Inventaris Kantor 

(7). Formulir Evaluasi Standar Sarana Prasarana Pembelajaran 

(8). Formulir Pengendalian Standar Sarana Prasarana Pembelajaran 

(9). Formulir Peningkatan Standar Sarana Prasarana Pembelajaran 

 

7. Standar Pengelolaan Pembelajaran 

(1). Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Pembelajaran 

(2). Formulir Silabus Mata Kuliah 

(3). Formulir Hasil Program Pembelajaran 

(4). Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Pembelajaran 

(5). Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Pembelajaran 

(6). Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Pembelajaran 

 

8. Standar Pembiayaan Pembelajaran 

(1). Checklist Penetapan Standar Pembiayaan Pembelajaran 

(2). Formulir Pengajuan Anggaran dan Pembelajaan Tahunan 

(3). Formulir Laporan Keuangan PT dan Prodi 

(4). Formulir Evaluasi Standar Pembiayaan Pembelajaran 

(5). Formulir Pengendalian Standar Pembiayaan Pembelajaran 

(6). Formulir Peningkatan Standar Pembiayaan Pembelajaran 

 

9. Standar Hasil Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Hasil Penelitian 

(2). Format Penulisan Hasil Penelitian 

(3). Formulir Pengunggahan Karya Ilmiah 

(4). Format Penulisan Jurnal Hasil Penelitian 

(5). Formulir Evaluasi Standar Hasil Penelitian 

(6). Formulir Pengendalian Standar Hasil Penelitian 

(7). Formulir Peningkatan Standar Hasil Penelitian 

 

10. Standar Isi Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Isi Penelitian 

(2). Check List Kesesuaian Proposal dengan Standar Isi Penelitian 

(3). Formulir Evaluasi Standar Isi Penelitian 

(4). Formulir Pengendalian Standar Isi Penelitian 

(5). Formulir Peningkatan Standar Isi Penelitian 
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11. Standar Proses Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Proses Penelitian 

(2). Formulir Format Proposal Penelitian  

(3). Formulir Laporan Kemajuan Penelitian 

(4). Berita Acara Seminar Penelitian 

(5). Formulir Format Laporan Hasil Penelitian 

(6). Formulir Evaluasi Standar Proses Penelitian 

(7). Formulir Pengendalian Standar Proses Penelitian 

(8). Formulir Peningkatan Standar Proses Penelitian 

 

12. Standar Penilaian Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Penilaian Penelitian 

(2). Formulir Penilaian Penelitian 

(3). Formulir Evaluasi Standar Penilaian Penelitian 

(4). Formulir Pengendalian Standar Penilaian Penelitian 

(5). Formulir Peningkatan Standar Penilaian Penelitian 

 

13. Standar Peneliti 

(1). Checklist Penetapan Standar Peneliti 

(2). Formulir Riwayat Penelitian 

(3). Peta Distribusi Peneliti 

(4). Formulir Evaluasi Standar Peneliti 

(5). Formulir Pengendalian Standar Peneliti 

(6). Formulir Peningkatan Standar Peneliti 

 

14. Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

(2). Laporan Pemeliharaan Sarana Penelitian 

(3). Formulir Evaluasi Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

(4). Formulir Pengendalian Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

(5). Formulir Peningkatan Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 

 

15. Standar Pengelolaan Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Penelitian 

(2). Formulir Analisis Kebutuhan Sarana Prasarana Penelitian 

(3). Formulir Evaluasi Diri P3M 

(4). Formulir Laporan Kinerja Penelitian 

(5). Formulir Laporan Kinerja P3M 

(6). Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Penelitian 

(7). Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Penelitian 

(8). Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Penelitian 

 

16. Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

(1). Checklist Penetapan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

(2). Formulir Pengajuan Dana Pengelolaan Penelitian 

(3). Formulir Evaluasi Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

(4). Formulir Pengendalian Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

(5). Formulir Peningkatan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

 

17. Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Formulir Evaluasi Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Pengendalian Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Peningkatan Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 
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18. Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Check List Kesesuaian Proposal dengan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Evaluasi Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Pengendalian Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

(5). Formulir Peningkatan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 

 

19. Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Formulir Perencanaan (Proposal) Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Pelaksanaan (Berita Acara) Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Laporan Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat 

(5). Formulir Evaluasi Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

(6). Formulir Pengendalian Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

(7). Formulir Peningkatan Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

 

20. Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Formulir Evaluasi Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Pengendalian Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Peningkatan Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

 

21. Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Formulir Riwayat Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Peta Distribusi Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Evaluasi Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(5). Formulir Pengendalian Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(6). Formulir Peningkatan Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

 

22. Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(2). Formulir Evaluasi Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Pemeliharaan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(4). Formulir Pengendalian Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(5). Formulir Peningkatan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada 

Masyarakat 

 

23. Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(2). Formulir Analisis Kebutuhan Sarana Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Laporan Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Evaluasi Diri P3M 

(5). Formulir Laporan Kinerja Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

(6). Formulir Laporan Kinerja P3M 

(7). Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(8). Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(9). Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 
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24. Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(1). Checklist Penetapan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(2). Formulir Pengajuan Dana Pengabdian kepada Masyarakat 

(3). Formulir Pengajuan Dana Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

(4). Formulir Evaluasi Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(5). Formulir Pengendalian Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 

Masyarakat 

(6). Formulir Peningkatan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 

Masyarakat 

 

25. Standar Kerjasama 

(1). Checklist Penetapan Standar Kerjasama 

(2). Formulir Pengajuan Kerjasama 

(3). Formulir MoU 

(4). Formulir Evaluasi Standar Kerjasama 

(5). Formulir Pengendalian Standar Kerjasama 

(6). Formulir Peningkatan Standar Kerjasama 
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1.     Standar Kompetensi Lulusan No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Kompetensi Lulusan PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pelacakan Alumni PNMK-FM-003  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Kompetensi Lulusan PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Kompetensi Lulusan PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Kompetensi Lulusan 
 

PNMK-FM-001  

2.     Standar Isi Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Isi Pembelajaran PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pelacakan Alumni PNMK-FM-003  

(3).   Formulir Silabus Mata Kuliah PNMK-FM-004  

(4).   Formulir Kesesuaian Silabus dengan Standar Isi Pembelajaran PNMK-FM-005  

(5).   Formulir Evaluasi Standar Isi Pembelajaran PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Pengendalian Standar Isi Pembelajaran PNMK-FM-002  

(7).   Formulir Peningkatan Standar Isi Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

3.     Standar Proses Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).    Checklist Penetapan Standar Proses Pembelajaran PNMK-FM-001  

(2).    Formulir Rencana Pembelajaran Semester (RPS): RKPS dan RPP PNMK-FM-006  

(3).    Formulir Jadual Perkuliahan PNMK-FM-007  

(4).    Formulir Kartu Rencana Studi (KRS) PNMK-FM-008  

(5).    Formulir Kehadiran Dosen PNMK-FM-009  

(6).    Formulir Kehadiran Mahasiswa PNMK-FM-010  

(7).    Formulir Kehadiran UTS dan UAS PNMK-FM-011  

(8).    Format Tugas Akhir/Skripsi PNMK-FM-012 Panduan Tugas Akhir/Skripsi 

(9).    Formulir Revisi Tugas Akhir/Skripsi PNMK-FM-013  
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(10).  Formulir Berita Acara Sidang/Ujian PNMK-FM-014  

(11).    Format Laporan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-015 Panduan Laporan PKM 

(12).    Kartu Bimbingan Tugas Akhir/Skripsi PNMK-FM-016  

(13).    Kartu Bimbingan PKM PNMK-FM-017  

(14).    Formulir Evaluasi Standar Proses Pembelajaran PNMK-FM-002  

(15).    Formulir Pengendalian Standar Proses Pembelajaran PNMK-FM-002  

(16).    Formulir Peningkatan Standar Proses Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

4.     Standar Penilaian Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Penilaian Pembelajaran PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Kontrak Perkuliahan PNMK-FM-018  

(3).   Formulir Penilaian Mata Kuliah oleh Dosen PNMK-FM-019  

(4).   Formulir Penilaian Sidang/Ujian Tugas Akhir/Skripsi PNMK-FM-020  

(5).   Formulir Kartu Hasil Studi (KHS) PNMK-FM-021  

(6).   Formulir Daftar Nilai Akhir (IPK) PNMK-FM-022  

(7).   Formulir Evaluasi Standar Penilaian Pembelajaran PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Pengendalian Standar Penilaian Pembelajaran PNMK-FM-002  

(9).   Formulir Peningkatan Standar Penilaian Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

5.     Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan No Dokumen Keterangan 

(1).   Formulir Biodata Dosen PNMK-FM-023  

(2).   Formulir Biodata Tenaga Kependidikan PNMK-FM-024  

(3).   Peta Distribusi Dosen Menurut Gelar Akademik dan Jabatan Akademik PNMK-FM-025  

(4).   Formulir Beban Kerja Dosen PNMK-FM-026  

(5).   Formulir Evaluasi Kinerja Dosen PNMK-FM-027 Menggunakan BKD dari Dikti 

(6).   Formulir Evaluasi Kinerja Tenaga Kependidikan PNMK-FM-028 Menggunakan SKP dari Dikti 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

(7).   Formulir Evaluasi Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Pengendalian Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan   PNMK-FM-002  

(9).   Formulir Peningkatan Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 
 

PNMK-FM-001  

6.     Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).   Laporan Pemeliharaan Sarana Prasarana Pembelajaran PNMK-FM-029  

(2).   Laporan Pengadaan Barang dan Jasa PNMK-FM-030  

(3).   Laporan Peminjaman Pustaka PNMK-FM-031  

(4).   Laporan Pengembalian Pustaka PNMK-FM-032  

(5).   Check List Peralatan dan Perlengkapan Laboratorium PNMK-FM-033  

(6).   Laporan Barang Inventaris Kantor PNMK-FM-034  

(7).   Formulir Evaluasi Standar Sarana Prasarana Pembelajaran PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Pengendalian Standar Sarana Prasarana Pembelajaran PNMK-FM-002  

(9).   Formulir Peningkatan Standar Sarana Prasarana Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

7.     Standar Pengelolaan Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Pembelajaran PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Silabus Mata Kuliah PNMK-FM-004  

(3).   Formulir Hasil Program Pembelajaran PNMK-FM-021  

(4).   Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Pembelajaran PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Pembelajaran PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

8.     Standar Pembiayaan Pembelajaran No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pembiayaan Pembelajaran PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pengajuan Anggaran dan Pembelajaan Tahunan PNMK-FM-035 Menggunakan Standar Kementerian 

(3).   Formulir Laporan Keuangan PT dan Prodi PNMK-FM-036 Menggunakan Standar Kementerian 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

(4).   Formulir Evaluasi Standar Pembiayaan Pembelajaran PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Pengendalian Standar Pembiayaan Pembelajaran PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Peningkatan Standar Pembiayaan Pembelajaran 
 

PNMK-FM-001  

9.     Standar Hasil Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Hasil Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Format Penulisan Hasil Penelitian PNMK-FM-037 Menggunakan Panduan Dikti 

(3).   Formulir Pengunggahan Karya Ilmiah PNMK-FM-038 Menggunakan Panduan Dikti 

(4).   Format Penulisan Jurnal Hasil Penelitian PNMK-FM-037 Menggunakan Panduan Dikti 

(5).   Formulir Evaluasi Standar Hasil Penelitian PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Pengendalian Standar Hasil Penelitian PNMK-FM-002  

(7).   Formulir Peningkatan Standar Hasil Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

10.   Standar Isi Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Isi Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Check List Kesesuaian Proposal dengan Standar Isi Penelitian PNMK-FM-039  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Isi Penelitian PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Isi Penelitian PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Isi Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

11.   Standar Proses Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Proses Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Format Proposal Penelitian  PNMK-FM-040 Menggunakan Panduan Dikti 

(3).   Formulir Laporan Kemajuan Penelitian PNMK-FM-041 Menggunakan Panduan Dikti 

(4).   Berita Acara Seminar Penelitian PNMK-FM-042  

(5).   Formulir Format Laporan Hasil Penelitian 
 

PNMK-FM-043 Menggunakan Panduan Dikti 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

(6).   Formulir Evaluasi Standar Proses Penelitian PNMK-FM-002  

(7).   Formulir Pengendalian Standar Proses Penelitian PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Peningkatan Standar Proses Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

12.   Standar Penilaian Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Penilaian Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Penilaian Penelitian PNMK-FM-044  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Penilaian Penelitian PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Penilaian Penelitian PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Penilaian Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

13.   Standar Peneliti No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Peneliti PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Riwayat Penelitian PNMK-FM-023  

(3).   Peta Distribusi Peneliti PNMK-FM-025  

(4).   Formulir Evaluasi Standar Peneliti PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Pengendalian Standar Peneliti PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Peningkatan Standar Peneliti 
 

PNMK-FM-001  

14.   Standar Sarana dan Prasarana Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Sarana dan Prasarana Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Laporan Pemeliharaan Sarana Penelitian PNMK-FM-029  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Sarana dan Prasarana Penelitian PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Sarana dan Prasarana Penelitian PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Sarana dan Prasarana Penelitian 
 

 

PNMK-FM-001  



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

15.   Standar Pengelolaan Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Analisis Kebutuhan Sarana Prasarana Penelitian PNMK-FM-045  

(3).   Formulir Evaluasi Diri LPPM PNMK-FM-046 Menggunakan Panduan Dikti 

(4).   Formulir Laporan Kinerja Penelitian PNMK-FM-047 Menggunakan Panduan Dikti 

(5).   Formulir Laporan Kinerja LPPM PNMK-FM-048 Menggunakan Panduan Dikti 

(6).   Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Penelitian PNMK-FM-002  

(7).   Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Penelitian PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

16.   Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pengajuan Dana Pengelolaan Penelitian PNMK-FM-035  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 
 

PNMK-FM-001  

17.   Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Evaluasi Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(3).   Formulir Pengendalian Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Peningkatan Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

18.   Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Check List Kesesuaian Proposal dengan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-039  

(3).   Formulir Evaluasi Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

(4).   Formulir Pengendalian Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

19.   Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Perencanaan (Proposal) Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-049 Menggunakan Panduan Dikti 

(3).   Formulir Pelaksanaan (Berita Acara) Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-050 Menggunakan Panduan Dikti 

(4).   Formulir Laporan Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-051 Menggunakan Panduan Dikti 

(5).   Formulir Evaluasi Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Pengendalian Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(7).   Formulir Peningkatan Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

20.   Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Evaluasi Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(3).   Formulir Pengendalian Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(4).   Formulir Peningkatan Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

21.   Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Riwayat Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-023  

(3).   Peta Distribusi Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-025  

(4).   Formulir Evaluasi Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Pengendalian Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Peningkatan Standar Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 
 
 

PNMK-FM-001  



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

22.   Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Evaluasi Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(3).   Formulir Pemeliharaan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-029  

(4).   Formulir Pengendalian Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Peningkatan Standar Sarana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

23.   Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Analisis Kebutuhan Sarana Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-045  

(3).   Formulir Laporan Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-052 Menggunakan Standar Kementerian 

(4).   Formulir Evaluasi Diri LPPM PNMK-FM-046  

(5).   Formulir Laporan Kinerja Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-047  

(6).   Formulir Laporan Kinerja LPPM PNMK-FM-048  

(7).   Formulir Evaluasi Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(8).   Formulir Pengendalian Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(9).   Formulir Peningkatan Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 
 

PNMK-FM-001  

24.   Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada Masyarakat No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pengajuan Dana Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-035  

(3).   Formulir Pengajuan Dana Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-053 Menggunakan Standar Kementerian 

(4).   Formulir Evaluasi Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada Masyarakat PNMK-FM-002  

(5). Formulir Pengendalian Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 
Masyarakat 

PNMK-FM-002  

(6). Formulir Peningkatan Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada 
Masyarakat 

PNMK-FM-001  



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Daftar Dokumen Formulir SPMI 

 

 

25.   Standar Kerjasama No Dokumen Keterangan 

(1).   Checklist Penetapan Standar Kerjasama PNMK-FM-001  

(2).   Formulir Pengajuan Kerjasama PNMK-FM-054  

(3).   Formulir MoU PNMK-FM-055  

(4).   Formulir Evaluasi Standar Kerjasama PNMK-FM-002  

(5).   Formulir Pengendalian Standar Kerjasama PNMK-FM-002  

(6).   Formulir Peningkatan Standar Kerjasama PNMK-FM-001  

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
FORMULIR PENETAPAN STANDAR 

 

Nomor Dokumen PNMK-FM-001 

Revisi 00 

Mulai Berlaku 5 Des 2019 

Halaman  1 dari 1 

 
Nomor Standar : Status :  Baru  Peningkatan 

Nama Standar : 

 
Draft Usulan Standar 

Rasionale  : 
 

 

Pihak untuk 
memenuhi 

standar 

: 
 

 

Pernyataan isi 
Standar 

: 
 

 

 

Strategi 

Pencapaian 

: 

 

Indikator : 
 

 

Jakarta, .............................. 
Tim Perancang dan Perumus Standar, 

 

Koordinator 

 

 
 

 

Anggota Anggota Anggota Anggota 

<Nama> <Nama> <Nama> <Nama> <Nama> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
FORMULIR EVALUASI & PENGENDALIAN STANDAR 

PNMK-FM-002 / 00 / 5 Des 2019 

 

 

Nomor Standar : Revisi   Tgl. Terbit  

Nama Standar : 

 

Catatan Evaluasi Standar 

Tanggal Evaluasi : Tgl.   

Isi Evaluasi : <berisi penjelasan proses evaluasi pelaksanaan standar> 

 

 
 

 

Analisis : <berisi analisis terhadap hasil evaluasi pelaksanaan standar> 
 

 
 

 

Rekomendasi * (beri tanda X pada salah satu pilihan) 

X TETAP : <isikan alasanya> 

 

X DITINGKATKAN : <isikan alasanya> 
 

 

 

X DITURUNKAN : <isikan alasanya> 

 

Target Pemenuhan 
Rekomendasi 

Tgl: 
 

Pelaksana: 
 

Keterangan  

 

 

Tim Evaluasi Standar 

Ketua Auditor  
 

 
 

 

Auditor Anggota Kepala P4MP 

<Nama> <Nama> <Nama> 

Tgl. Tgl. Tgl. 

 

PENGENDALIAN REKOMENDASI: 

X Belum Selesai Lead Auditor  Kepala P4MP  

X Sudah Selesai 

X Lainya 

  

Tgl. <Nama> <Nama> 

 
 

Catatan:  

 
 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
FORMULIR PELACAKAN ALUMNI  

PNMK-FM-003 / 00 / 5 Des 2019 

 

 

KUESIONER PENELUSURAN ALUMNI (TRACER STUDY) 

 

Nama Lengkap : ______________________________________________ Jenis Kelamin*) 

Tempat,Tgl. Lahir : ______________________________________________ 1 Laki-Laki 

NIM : ______________________________________________ 2 Perempuan 

Jurusan : ______________________________________________ 

Program Studi : ______________________________________________ 

Tanggal Kelulusan : ______________________________________________ 

Status *) 1 Belum Bekerja 2 Sudah Bekerja 3 Wirausaha 4 .... 

Nama Instansi **) : ______________________________________________ 

Jabatan **) : ______________________________________________ 

No. Handphone : ______________________________________________ 

Email : ______________________________________________ 

Media Sosial  : ______________________________________________ 

Alamat Domisili : ______________________________________________ 

  ______________________________________________ 

Alamat Instansi : ______________________________________________ 

  ______________________________________________ 

Saran & Kritik : ______________________________________________ 

  ______________________________________________ 

 

........................................., Tgl. 

Alumni, 

 

 

 

(.....................................) 

 

 

Keterangan: 

*) Lingkari salah satu angka 

**) Hanya jika memilih status 2 dan 3 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
SILABUS MATAKULIAH 

PNMK-FM-004 / 00 / 5 Des 2019 

 
 

Jurusan : <Nama Jurusan> 

Porgram Studi : <Nama Program Studi> 
Kode Mata Kuliah : <Kode Mata Kuliah> Bobot : XX SKS 

Nama Mata Kuliah : <Nama Mata Kuliah> 

Sifat Mata Kuliah : Wajib / Pilihan / Konsentrasi *) 

Mata Kuliah Prasyarat  : <Nama Mata Kuliah Prasyarat, Jika Ada> 

 

Capaian Pembelajaran Program Studi 

1. Sikap 
< Uraian tentang sikap yang harus dicapai mahasiswa, bisa terdiri dari beberapa point> 

 

2. Pengetahuan 
<Uraian tentang pengetahuan yang harus dicapai oleh mahasiswa, bisa terdiri dari beberapa point> 

 
3. Keterampilan 

3.1 Keterampilan Umum 
<Uraian tentang keterampilan umum yang ingin raih, bisa terdiri dari beberapa point> 

3.2 Keterampilan Khusus 

<Uraian tentang keterampilan khusus yang ingin raih, bisa terdiri dari beberapa point> 
 

Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 
<Target spesifik capaian pembelajaran dari mata kuliah ini yang terdiri dari sikap, pengetahuan dan 

keterampilan (umum & khusus)> 

 
Deskripsi Mata Kuliah 

<Gambaran umum tentang mata kuliah> 
 

Materi Pembelajaran 

Pokok Bahasan 1 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 2 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 3 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 4 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 5 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 6 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 7 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 8 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 9 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 10 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 11 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 12 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 13 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 
Pokok Bahasan 14 : <Tuliskan Judul dan deskripsi pokok bahasan materi pembelajaran> 

 

Daftar Pustaka 

<Tuliskan daftar sumber belajar mata kuliah> 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
FORMULIR KESESUAIAN SILABUS DENGAN  

STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

 

PNMK-FM-005/Rev.00/5-Des-19 
 

JURUSAN <nama jurusan> 
PROGRAM STUDI <nama program studi> 

 

No. 
Mata Kuliah 

Semester 

Apakah sudah 

sesuai dengan 
Standar Isi 

Penjelasan Keterangan 
Kode Nama 

1 Kode <nama mata kuliah> <semester> <YA / TIDAK> Penjelasan kenapa <YA/TIDAK>  

2       

...       

Dst       

 

 

 
Ketua Jurusan, Koordinator Program Studi, Verifikator (P4MP) 

 
 

 

 
 

Nama Pejabat 

 
 

 

 
 

Nama Pejabat 

 
 

 

 
 

Nama Pejabat 
Tgl. Tgl. Tgl. 

 
 



POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
JURUSAN <nama jurusan> 

PROGRAM STUDI <nama prodi> 
 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) 
PNMK-FM-006/00/5-Des-19 

 

 

<NAMA MATA KULIAH> (KodeMK) 
Nomor RPS Tgl. Disusun Revisi 

RPS-KodeProdi-NoUrut ………………………… 00 

 

Disetujui, 
Ketua Jurusan 

Diperiksa, 
Koordinator Program Studi 

Disusun, 
Tim Dosen Pengampu 

 
 
 
 

Nama Ketua Jurusan 
NIP. 1234567890 

 
 
 
 

Nama Koordinator Prodi 
NIP. 1234567890 

1. Nama Dosen  
2. Nama Dosen2 (jika ada) 
3. Nama Dosen3 (jika ada) 

 

    
JAKARTA 

<TAHUN> 
 

  



 

JURUSAN <nama jurusan> Nomor RPS : RPS-KodeProdi-NoUrut 

PROGRAM STUDI <nama jurusan> Tgl. Disusun : …………………………… 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER  
MATAKULIAH <nama matakuliah> (<kode>) 

Revisi : 00 

Halaman :  Hal. 2 dari 3 

 

1. Identitas 

 

Kode Mata Kuliah XXXXX Bobot … SKS Dosen 
Pengampu 

1. Nama Dosen1 
2. Nama Dosen2 <jika ada> 

3. Nama Dosen3 <jika ada> dst. 
Nama Mata Kuliah XXXXXXXXXX 

Semester Ganjil/Genap (1/2/3/4/5/6/7/8) 

Prosentasi Penilaian  Tugas   … % 
 Ujian Tengah Semester … % 

 Ujian Akhis Semester  … % 

 Final Project   … % 

Klasifikasi Nilai 91 – 100: A 
86 – 90  : A- 

81 – 85  : AB 

76 – 80  : B+ 
71 – 75  : B 

66 – 70  : B- 
61 – 65  : BC 

56 – 60  : C+ 

51 – 55  : C 
46 – 50  : C- 

41 – 45  : CD 
36 – 40  : D+ 

31 – 35  : D 

  0 – 30  : E 

 

2. Gambaran Umum  
Mata Kuliah ini mempelajari ... 

 

3. Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 

Capain pembelajaran yang diinginkan (sikap, pengetahuan, keterampilan: bisa dibuat list) 

1. Mahasiswa akan dapat menjelaskan ... 
2. Mahasiswa akan dapat membandingkan ... 

3. Mahasiswa akan dapat mendesain ...  
4. ... 

 

4. Prasyarat Mata Kuliah dan /atau Pengetahuan Awal (Prior Knowledge) 

1. Bisa mencantumkan nama Mata Kuliah prasyarat, atau kemampuan dasar tertentu. 

2. ... 
3. ... 

 
5. Referensi 

1. Pustaka acuan belajar 

2. Pustaka acuan belajar 
3. Pustaka acuan belajar 

4. Pustaka acuan belajar 



 

JURUSAN <nama jurusan> Nomor RPS : RPS-KodeProdi-NoUrut 

PROGRAM STUDI <nama jurusan> Tgl. Disusun : …………………………… 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER  
MATAKULIAH <nama matakuliah> (<kode>) 

Revisi : 00 

Halaman :  Hal. 3 dari 3 

 

6. Rencana Pelaksanaan Pembelajaran 

 

Pertemuan 
Ke- 

KemampuanAkhir yang 

Diharapkan 
Indikator Topik & Sub Topik 

Aktivitas dan 
Strategi 

Pembelajaran 
Waktu Penilaian 

 Pertemuan 
ke-1 

 Mahasiswa dapat 
menjelaskan … 

 ...  ...  Perkenalan 
 Ceramah 
 Diskusi 
 

 100 menit  ... 

 ...             

 Pertemuan 
ke-14 

 Mahasiswa dapat ...  ...  ...  ....  100 menit  ... 

 ... 

 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
JURUSAN <nama jurusan> 

Program Studi <nama program studi> 

 

PNMK-FM-007/Rev.00/5-Des-19 
 

JADWAL PERKULIAHAN 
SEMESTER GANJIL/GENAP TAHUN AKADEMIK …./…. 

 
 

SEMESTER 1/2 

Hari Waktu (Sesi) Nama Mata Kuliah Ruangan Dosen Pengampu 

<nama hari> <Pkl. – Pkl.> <nama Mata Kuliah> <Kode Ruangan> <nama dosen> 

     

     

 
SEMESTER 3/4 

Hari Waktu (Sesi) Nama Mata Kuliah Ruangan Dosen Pengampu 

<nama hari> <Pkl. – Pkl.> <nama Mata Kuliah> <Kode Ruangan> <nama dosen> 

     

     

 

SEMESTER dst. 

Hari Waktu (Sesi) Nama Mata Kuliah Ruangan Dosen Pengampu 

<nama hari> <Pkl. – Pkl.> <nama Mata Kuliah> <Kode Ruangan> <nama dosen> 

     

     

 

Jakarta, .............................. 

Ketua Jurusan,         Koordinator Program Studi, 
 

 
 

 

<Nama Ketua Jurusan>        <Nama Koordinator Program Studi> 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KARTU RENCANA STUDI (KRS) 

 

PNMK-FM-008/Rev.00/5-Des-19 
 
Nomor Induk Mahasiswa : _____________________________________ 

 

<Foto 

Mahasiswa> 

Nama Mahasiswa : _____________________________________ 

Jurusan : _____________________________________ 

Program Studi : _____________________________________ 

Tahun Akademik : _____________________________________     Semester: 

 
 

SEMESTER 1 

No. 
Kode Mata 

Kuliah 
Nama Mata Kuliah 

Bobot 

(SKS) 

Sifat Mata 

Kuliah 
Keterangan 

<no> <kode > <nama Mata Kuliah> <sks> <sifat >  

      

      

TOTAL SKS   

SKS Mata Kuliah Wajib  

SKS Mata Kuliah Pilihan  

SKS Mata Kuliah Konsentrasi  

 

 

Jakarta, .............................. 
Koordinator Program Studi,         Dosen Pembimbing Akademik, 

 
 

 

 
 

<Nama Koordinator Program Studi>       <Nama Dosen> 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KEHADIRAN DOSEN MENGAJAR 

 

PNMK-FM-009/Rev.00/5-Des-19 
 
Nama Dosen : NIP/NIDN: 

<Foto Dosen> 

Nama Mata Kuliah : Bobot        :     …       SKS 

Jurusan : 

Program Studi : Kelas         : 

Tahun Akademik : Semester  : 

 
 

No. Tgl Waktu Mulai Waktu Selesai Ruang Topik Bahasan Mata Kuliah Keterangan 

<no> <Tgl> <pukul> <pukul> <ruang> <tuliskan detail topik bahasan materi>  

       

       

 
 

Jakarta, .............................. 

Ketua Jurusan,         Koordinator Program Studi, 
 

 
 

 
 

<Nama Ketua Jurusan>        <Nama Koordinator Program Studi > 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KEHADIRAN MAHASISWA 

 

PNMK-FM-010/Rev.00/5-Des-19 
 
Nama Dosen : NIP/NIDN: 

Nama Matakuliah : Bobot        :    …        SKS 

Jurusan :  

Program Studi : Kelas         : 

Tahun Akademik : Semester  : 

 

Pertemuan Ke- : Tgl.: Ruang: Jam: 

Topik Bahasan : 
 

 

 

No. 
Waktu 

Presensi 
NIM Nama Mahasiswa Keterangan 

<no> <pukul> 
<nomor induk 
mahasiswa> 

<nama> 
 

     

     

     

     

     

 
 

Jakarta, .............................. 

Koordinator Program Studi,        Dosen Pengampu, 
 

 
 

 

 
<Nama Koordinator Program Studi >      <Nama Dosen> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KARTU UTS dan UAS 

 

PNMK-FM-011/Rev.00/5-Des-19 
 

 

Nomor Induk Mahasiswa : 

 

<Foto 

Mahasiswa> 

Nama Mahasiswa : 

Jurusan : 

Program Studi : 

Tahun Akademik : Semester: 

 
 

SEMESTER … 

No. 
Kode Mata 

Kuliah 
Nama Mata Kuliah 

Bobot 

(SKS) 

Sifat Mata 

Kuliah 

Ujian Tengah Semester Ujian Akhir Semester 
Keterangan 

Tgl. No. Kursi Paraf Tgl. No. Kursi Paraf 

<no> <kode > <nama Mata Kuliah> <sks> <sifat >        

            

            

 
 

Jakarta, .............................. 
Kepala BAKPK, 

 
 

 

 
 

<Nama Pejabat>   
 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

REVISI TUGAS AKHIR/SKRIPSI 

 

PNMK-FM-013/Rev.00/5-Des-19 
 
Nama Mahasiswa :     NIM: 

Judul Tugas Akhir : 

 

Jurusan  : 

Program Studi : 

Tgl. Ujian : Waktu: Ruang: 

 

Catatan Permintaan Perbaikan/Revisi: 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Keterangan: Permintaan perbaikan/revisi harus diselesaikan dalam waktu maximal 5 hari kerja. 

 
Jakarta, <tgl. Pelaksanaan Ujian>    Jakarta, <tgl. Penyelesaian perbaikan> 

Dosen Penguji I/II/III,      Dosen Penguji I/II/III,, 

 
 

 
 

 
<Nama Dosen >      <Nama Dosen> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-014/Rev.00/1-Des-19 

 

BERITA ACARA SIDANG/UJIAN 
Nomor: <Nomor Urut Surat Berita Acara> 

 

Pada hari ini: 

Hari, Tanggal : 

Pukul : Ruang : 

 
Telah diselenggarakan ujian akhir sidang pendadaran saudara(i): 

Nama Mahasiswa : <Nama Mahasiswa> NIM: <NIM> 

Judul Tugas Akhir : <Judul Tugas Akhir> 

 

Jurusan  : <Nama Jurusan> 

Program Studi : <Nama Prodi> 

Dosen Pembimbing 1 : <Nama dosen> 

Dosen Pembimbing 2 : <Nama dosen> 

 

Nilai dari Penguji 1 Nilai dari Penguji 2 Nilai dari Penguji 3 Nilai Rata-rata 

 
 

   

 

Hasil dari proses sidang/ujian tersebut adalah: 
 

LULUS/TIDAK LULUS*) 
Dengan Nilai : A / B / C / D / E 

 

 

Jakarta, <tgl. Pelaksanaan Ujian>  
Tim Penguji,  

   

Jabatan Nama Tanda Tangan 

Ketua Penguji (Penguji I) 

 

<Nama Dosen> <ttd> 

Sekretaris Penguji (Penguji II) 

 

<Nama Dosen> <ttd> 

Anggota Penguji (Penguji III) 

 

<Nama Dosen> <ttd> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KARTU BIMBINGAN  
TUGAS AKHIR/SKRIPSI 

 

PNMK-FM-016/Rev.00/5-Des-19 
 
Nama Mahasiswa : NIM: 

Judul Tugas Akhir : 

 

Jurusan  : 

Program Studi : 

Dosen Pembimbing 1 : 

Dosen Pembimbing 2 : 

Berlaku Sampai : <tgl masa berlaku> 

 

 

Tanggal Catatan Bimbingan Ttd. Dosen 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Jakarta,  
Dosen Pembimbing 1,      Dosen Pembimbing 2, 

 

 
 

 
 

<Nama Dosen >       <Nama Dosen> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KARTU BIMBINGAN  
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

PNMK-FM-017/Rev.00/5-Des-19 
 
Judul PKM : 

 

Anggota Kelompok : <Nama Mahasiswa 1> <NIM> 

 : <Nama Mahasiswa 2> <NIM> 

 : <Nama Mahasiswa 3> <NIM> 

Dosen Pembimbing : 

Berlaku Sampai : <tgl masa berlaku> 

 

 

Tanggal Catatan Bimbingan Ttd. Dosen 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
Jakarta,  

Dosen Pembimbing, 
 

 

 
 

 
<Nama Dosen >   

 



POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
JURUSAN <nama jurusan> 

PROGRAM STUDI <nama prodi> 
 

KONTRAK PERKULIAHAN  
PNMK-FM-018/00/5-Des-19 

 

 

<NAMA MATA KULIAH> (KodeMK) 
Tahun Akademik: …/… Semester: … Kelas: … 

Dosen Pengampu <Nama Dosen> <Ttd Dosen> 

Persetujuan Wakil Mahasiswa <Nama Wakil Mahasiswa 1> <Ttd Mahasiswa> 

 <Nama Wakil Mahasiswa 2> <Ttd Mahasiswa> 

 <Nama Wakil Mahasiswa 3> <Ttd Mahasiswa> 

Mengetahui, 
Kaprodi …  

<Nama Kaprodi> 
<Ttd Kaprodi> 

 
 

JAKARTA 
<TAHUN> 

 

  



 

JURUSAN <nama jurusan> 

PROGRAM STUDI <nama jurusan> 

KONTRAK PERKULIAHAN MATAKULIAH <nama matakuliah> (<kode>) 
Halaman:  Hal. 2 dari 3 

 

1. Identitas 

 

Kode Mata Kuliah XXXXX Bobot … SKS Dosen 

Pengampu 

1. Nama Dosen1 

2. Nama Dosen2 <jika ada> 
3. Nama Dosen3 <jika ada> dst. 

Nama Mata Kuliah XXXXXXXXXX 

Semester Ganjil/Genap (1/2/3/4/5/6/7/8) 

Prosentasi Penilaian  Tugas   … % 
 Ujian Tengah Semester … % 

 Ujian Akhis Semester  … % 
 Final Project   … % 

Klasifikasi Nilai 91 – 100: A 
86 – 90  : A- 

81 – 85  : AB 
76 – 80  : B+ 

71 – 75  : B 

66 – 70  : B- 
61 – 65  : BC 

56 – 60  : C+ 
51 – 55  : C 

46 – 50  : C- 

41 – 45  : CD 
36 – 40  : D+ 

31 – 35  : D 
  0 – 30  : E 

 

2. Gambaran Umum  
Matakuliah ini mempelajari... 
 

3. Capaian Pembelajaran Matakuliah 

Capain pembelajaran yang diinginkan (sikap, pengetahuan, keterampilan: bisa dibuat list) 
1. Mahasiswa akan dapat menjelaskan ... 

2. Mahasiswa akan dapat membandingkan ... 
3. Mahasiswa akan dapat mendesain ...  
4. ... 

 
4. Prasyarat Mata Kuliah dan /atau Pengetahuan Awal (Prior Knowledge) 

1. Bisa mencantumkan nama matakuliah prasyarat, atau kemampuan dasar tertentu. 
2. … 

3. … 

 
5. Referensi 

1. Pustaka acuan belajar 

2. Pustaka acuan belajar 
3. Pustaka acuan belajar 

4. Pustaka acuan belajar 



 

JURUSAN <nama jurusan> 

PROGRAM STUDI <nama jurusan> 

KONTRAK PERKULIAHAN MATAKULIAH <nama matakuliah> (<kode>) 
Halaman:  Hal. 3 dari 3 

 

6. Tugas dan Kewajiban 

Menjelaskan detail tugas dan kewajiban mahasiswa, termasuk misalkan tugas/ sikap/ kehadiran dll (jika memang disepakati) 
 

 
7. Ketentuan Penilaian 

Menjelaskan detail ketentuan, kriteria dan skala penialai, termasuk ketentuan tugas maupun final project (jika ada) 

 
8. Materi Kegiatan Perkuliahan 

 

Pertemuan 
Ke- 

KemampuanAkhir yang 
Diharapkan 

Indikator Topik & Sub Topik 
Aktivitas dan 

Strategi 
Pembelajaran 

Waktu Penilaian 

 Pertemuan 
ke-1 

 Mahasiswa dapat 
menjelaskan … 

 ...  ...  Perkenalan 
 Ceramah 
 Diskusi 
 

 100 menit  ... 

 ...             

 Pertemuan 
ke-14 

 Mahasiswa dapat ...  ...  ...  ....  100 menit  ... 

 ... 

 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

PENILAIAN PEMBELAJARAN 

 

PNMK-FM-019/Rev.00/5-Des-19 

 
Nama Dosen : NIP/NIDN: 

Nama Mata Kuliah : Bobot        :    …     SKS 

Jurusan :  

Program Studi : Kelas         : 

Tahun Akademik : Semester  : 

 

 

No. NIM Nama Mahasiswa 
Kriteria Variabel Penilaian *) Nilai 

Angka 

Nilai 

Huruf ... … … … … 

<no> <NIM> <nama mahasiswa>        

          

          

          

          

          

 
 

Jakarta, .............................. 
Koordinator Program Studi,        Dosen Pengampu, 

 
 

 

 
 

<Nama Koordinator Program Studi >      <Nama Dosen> 
 

 

*) Kriteria Variabel Penilaian tergantung dari RPS dan Kontrak Perkuliahan 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

PENILAIAN SIDANG/UJIAN 

 

PNMK-FM-020/Rev.00/5-Des-19 
 
Nama Mahasiswa : NIM: 

Judul Tugas Akhir : 

 

Jurusan  : 

Program Studi : 

Dosen Pembimbing 1 : 

Dosen Pembimbing 2 : 

Tgl. Sidang/Ujian : Waktu:    Ruang: 

 

 

No. Variabel Penilaian Nilai Maksimal Nilai 

1 Sikap  … … 

2 Presentasi … … 

3 Naskah Tugas Akhir … … 

4 Penguasaan Materi (Konsep & Dasar Teori) … … 

5 Penguasaan Materi (Keterampilan/Praktek) … … 

6 Karya yang dibuat … … 

7 … … … 

TOTAL NILAI 100 … 

 

 
Jakarta, <tgl. Pelaksanaan Ujian>     

Dosen Penguji I / II / III,       
 

 

 
 

 
<Nama Dosen >       

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

KARTU HASIL STUDI (KHS) 

 PNMK-FM-021/Rev.00/5-Des-19 
 
Nomor Induk Mahasiswa : 

 

<Foto 

Mahasiswa> 

Nama Mahasiswa : 

Jurusan : 

Program Studi : 

Tahun Akademik : Semester: 

 

 

SEMESTER ... 

No. 
Kode Mata 

Kuliah 
Nama Mata Kuliah 

Bobot 
(SKS) 

Nilai 
Keterangan/ 

Sifat Mata Kuliah 

<no> <kode > <nama Mata Kuliah> <sks> <A> <sifat > 

      

      

TOTAL SKS  Indeks Prestasi 

0.00 
<predikat> 

SKS Mata Kuliah Wajib  

SKS Mata Kuliah Pilihan  

SKS Mata Kuliah Konsentrasi  

 
 

Jakarta, .............................. 

Ketua Jurusan,    Koordinator Program Studi,     Dosen Pembimbing Akademik, 
 

 
 

 

 
<Nama Ketua Jurusan>    <Nama Koordinator Program Studi>   <Nama Dosen>   



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF  

 

PNMK-FM-022/Rev.00/5-Des-19 
 

INDEKS PRESTASI KUMULATIF 

NIM : 

 
<Foto 

Mahasiswa> 

Nama Mahasiswa : 

Jurusan : 

Program Studi : 

Dosen Pembimbing : 

 
 

No. 
Kode Mata 

Kuliah 
Nama Mata Kuliah 

Sifat Mata 

Kuliah 

Bobot 

(SKS) 
Nilai 

<no> <kode > <nama Mata Kuliah>  <sks> <nilai> 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL SKS  IPK 

0.00 

 SKS Mata Kuliah Wajib  

 SKS Mata Kuliah Pilihan  

 SKS Mata Kuliah Konsentrasi  <PREDIKAT> 

 

 
Jakarta, .............................. 

Kepala BAKPK,   Ketua Jurusan,  Koordinator Program Studi,  
 

 
 

 

 
<Nama Kepala BAKPK>  <Nama Ketua Jurusan>  <Nama Koordinator Program Studi> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-023/Rev.00/5-Des-19 
 

BIODATA DOSEN 

NIP/NIDN : 

<Foto> 

Nama Dosen : 

Prodi Homebase : 

Jabatan Akademik : Gol. 
Bidang Keahlian : 

Alamat Domisili : 
Email : 

No. Handphone : 

 
Riwayat Pendidikan Formal 

Waktu Jenjang Bidang Studi Institusi 

    

    

 

Riwayat Perkuliahan 

Tahun Akademik Semester Mata Kuliah Program Studi 

    

    

 

Riwayat Kegiatan Bimbingan, Penguji, Pemakalah Seminar/Pelatihan/Training/Workshop 

Waktu Nama Kegiatan Institusi Penyelenggara 

   

   

 
Riwayat Pekerjaan/Jabatan 

Waktu Jabatan Instansi 

   

   

 

Riwayat Penelitian 

Tahun Judul Kegiatan Pendanaan 

   

   

 
Daftar Publikasi Ilmiah 

Tahun Judul Publikasi Jurnal Indexing 

    

    

 

Daftar Rancangan/Karya (HAKI)  

Tahun Judul Publikasi Jurnal Indexing 

    

    

 

Riwayat Pengabdian kepada Masyarakat 

Tahun Judul Kegiatan Pendanaan 

   

   

 
 

 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-024/Rev.00/5-Des-19 
 

BIODATA TENAGA KEPENDIDIKAN 

NIP : 

<Foto> 

Nama Pegawai : 

Unit Kerja : 

Pendidikan Terakhir : Gol. 
Bidang Keahlian : 

Alamat Domisili : 
Email : 

No. Handphone : 

 
Riwayat Pendidikan Formal 

Waktu Jenjang Bidang Studi Institusi 

    

    

 

Riwayat Kegiatan Pelatihan/Training/Workshop 

Waktu Nama Kegiatan Institusi Penyelenggara 

   

   

 

Riwayat Pekerjaan 

Waktu Jabatan Instansi 

   

   

 
Riwayat Kepanitiaan 

Waktu Nama Kegiatan Jabatan 

   

   

 

 
 

 
 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-025/Rev.00/5-Des-19 
 

PETA DISTRIBUSI DOSEN 
Update Terakhir: Tgl/Bulan/Tahun 

 

A. Distribusi Dosen Berdasarkan Gelar Akademik 
 

No Unit Kerja S1 S2 S3 Jumlah 

1 Jurusan ABCD 99 99 99 99 

1.1 Prodi ABCD 99 99 99 99 

1.2 Prodi ABCD 99 99 99 99 

2 Jurusan EFGH 99 99 99 99 

2.1 Prodi EFGH 99 99 99 99 

TOTAL JUMLAH 99 99 99 99 

 

 
B. Distribusi Dosen Berdasarkan Jabatan Akademik 

 

No Unit Kerja AA L LK GB Jumlah 

1 Jurusan ABCD 99 99 99 99 99 

1.1 Prodi ABCD 99 99 99 99 99 

1.2 Prodi ABCD 99 99 99 99 99 

2 Jurusan EFGH 99 99 99 99 99 

2.1 Prodi EFGH 99 99 99 99 99 

TOTAL JUMLAH 99 99 99 99 99 

 

Keterangan: 
AA : Asisten Ahli 

L : Lektor 
LK : Lektor Kepala 

GB : Guru Besar 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-026/Rev.00/5-Des-19 
 

BEBAN KERJA DOSEN 
Tahun Akademik: <TAHUN/TAHUN> Semester: <GANJIL/GENAP> 

 

No Nama Dosen Status A B C D Jumlah 

1 Nama Dosen DS / DT 99 99 99 99 99 

2 Nama Dosen  99 99 99 99 99 

3 Nama Dosen  99 99 99 99 99 

4 Nama Dosen  99 99 99 99 99 

5 Nama Dosen  99 99 99 99 99 

TOTAL JUMLAH 99 99 99 99 99 

 
 

Keterangan: 
DS : Dosen Biasa 

DT : Dosen dengan Tugas Tambahan (Struktural) 

A : Bidang Pengajaran 
B : Bidang Penelitian 

C : Bidang Pengabdian kepada Masyarakat 
D : Kegiatan Penunjang 

Beban kerja dinyatakan dalam satuan bobot SKS 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Formulir Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

Pembelajaran 

Nomor Dokumen PNMK-FM-029 

Revisi 00 

Mulai Berlaku 5 Des 2019 

Halaman  1 dari 1 

 
Keluhan Penanganan 

Nama & Nomor Sarana Prasarana Lokasi/Ruangan Pelapor 
Petugas Sarana 

dan Prasarana 
Keterangan 

Tgl. Waktu Tgl. Waktu 

     

 

    

 

1. PERMINTAAN SERVIS 

Analisa Kerusakan: Tindakan Perbaikan: 

 
 

Kondisi: Baik  Kurang Baik  

 
2. PENARIKAN SARANA DAN PRASARANA 

Alasan Penarikan: 

 
 

 

3. USULAN PENGADAAN 

Nama Barang/Alat Merek/Tipe Jumlah Estimasi Harga 

    

    

 

Jakarta, .............................. 

Tim Perancang dan Perumus Standar, 

Pimpinan Unit Tenaga Teknis Koordinator Sarana Prasarana Catatan: 

 

 
 

 

(.............................................) 

 

 
 

 

(.............................................) 

 

 
 

 

(.............................................) 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Formulir Pengadaan Barang 

Nomor Dokumen PNMK-FM-030 

Revisi 00 

Mulai Berlaku 5 Des 2019 

Halaman  1 dari 1 

 
Keluhan Penanganan 

Nama & Nomor Sarana Prasarana Lokasi/Ruangan Pelapor 
Petugas Sarana 

dan Prasarana 
Keterangan 

Tgl. Waktu Tgl. Waktu 

     
 

    

 

1. PERMINTAAN SERVIS 

Analisa Kerusakan: Tindakan Perbaikan: 

 

 
Kondisi: Baik  Kurang Baik  

 

2. PENARIKAN SARANA DAN PRASARANA 

Alasan Penarikan: 

 
 

 

3. USULAN PENGADAAN 

Nama Barang/Alat Merek/Tipe Jumlah Estimasi Harga 

    

    

 

Jakarta, .............................. 

Tim Perancang dan Perumus Standar, 

Pimpinan Unit Tenaga Teknis Koordinator Sarana Prasarana Catatan: 

 

 
 

 

(.............................................) 

 

 
 

 

(.............................................) 

 

 
 

 

(.............................................) 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Laporan Peminjaman Pustaka 

PNMK-FM-031/Rev.00/5 Des 2019 

 
 

Nomor Peminjaman : 

Tanggal Peminjaman : 

Nama Peminjam : 

Unit Kerja/Prodi : 

 

 

NO Kode Pustaka Jenis Pustaka Judul Jumlah 

     

     

     

     

     

     

     

TOTAL PINJAM PUSTAKA  

 

Peminjaman pustaka berlaku selama 7 hari kerja. Jika pengembalian lebih dari 7 hari kerja, maka akan 
dikenakan sanksi sesuai peraturan di PoliMedia. 

 

Jakarta, .............................. 

Petugas Perpustakaan, 

 
 

 
 

(...........................................) 
 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF JAKARTA 
Laporan Pengembalian Pustaka 

PNMK-FM-032/Rev.00/5 Des 2019 

 
 

Nomor Peminjaman : Nama Peminjam : 

Tanggal Peminjaman : Tanggal Pengembalian : 

 

 

NO Kode Pustaka Jenis Pustaka Judul Jumlah 
Tgl 

Pengembalian 
Hari Terlambat Sanksi 

        

        

        

TOTAL PINJAM PUSTAKA  TOTAL SANKSI  

 

Jakarta, .............................. 

Petugas Perpustakaan, 
 

 

 
 

(...........................................) 
 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 
Checklist Peralatan Laboratorium 

PNMK-FM-033/Rev.00/5 Des 2019 

 
 

Nama Laboratorium  : 

Lokasi Laboratorium : 

Jenis Laboratorium : 

Penanggung Jawab : 

 

 

NO Kode Peralatan Nama Peralatan Jumlah Kondisi 

     

     

     

     

     

     

     

Catatan: 
 

 

 
 

 
 

 

 

Jakarta, .............................. 

Pranata Lab. Pendidikan (PLP),      Kepala Lab. ……………………… 
 

 

 
 

 
(...........................................)      (.........................................) 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF  
Laporan Barang Inventaris Kantor 

PNMK-FM-034/Rev.00/5 Des 2019 

 
 

Nomor Ruangan : Lokasi : 

Nama Ruangan : Penanggung Jawab : 

 

No. Daftar Inventaris Jumlah 
Kondisi 

Perkiraan Harga Keterangan 
Baik Rusak Lainya 

1 

 

 

  

 

  2 

 

 

  

 

  3 

 

 

  

 

  4 

 

 

  

 

  5 

 

 

  

 

  6 

 

 

  

 

   

 
Jakarta, .............................. 

Kasubag Umum          Penanggung Jawab Ruang, 

 
 

 
 

 
(...........................................)        (...........................................) 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

Checklist Proposal Penelitian 

 PNMK-FM-039/Rev.00/5-Des-19 
 
 

Judul Proposal : 

Ketua Pengusul : 

Skema Penelitian *) : Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Tahun Akademik : 

 

 

No. Indikator Tinjauan Proposal Penilaian 

1.a Penelitian Dasar: Luaran penelitian harus 

berupa penjelasan atau penemuan untuk 
mengantisipasi suatu gejala, fenomena, 

kaidah, model, atau postulat baru. 

  

1.b Penelitian Terapan: Luaran penelitian harus 
berupa inovasi serta pengembangan ilmu 

pengetahuan dan teknologi yang bermanfaat 
bagi masyarakat, dunia usaha, dan/atau 

industri. 

  

2 Materi penelitian mencakup kajian khusus 
untuk kepentingan nasional. 

  

3 Materi penelitian harus memuat prinsip-prinsip 

kemanfaatan, kemutahiran, dan 
mengantisipasi kebutuhan masa mendatang 

  

dst.    

Kesimpulan *) /Total Penilaian (Maksimal 100) 

o Diterima  

o Diterima dengan perbaikan  

o Ditolak 

 

 

Keterangan *) Coret yang tidak perlu 
 

 

Jakarta, .............................. 

Reviewer I,       Reviewer II, 
 
 

 
 

(...........................................)     (...........................................) 
 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF 

Berita Acara Seminar Penelitian 

 

PNMK-FM-042/Rev.00/5-Des-19 
 
Pada hari ini: 

Hari, Tanggal : 

Pukul : Ruang : 

 
Telah diselenggarakan seminar hasil penelitian: 

Judul Penelitian : 

 

Skema Penelitian *) : Dasar/Terapan  

Bidang Ilmu : 

Ketua Peneliti :  

Anggota Peneliti 1 :  

Anggota Peneliti 2 :  

 

Saran, Masukan, Catatan dari Audience atau Team Reviewer 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

Jakarta,  

 

Team Reviewer, Nama Tanda Tangan 

 

 
Reviewer I <Nama Dosen> <ttd> 

 

 
Reviewer II <Nama Dosen> <ttd> 

 

 
Kepala P3M <Nama Dosen> <ttd> 

 



 

POLITEKNIK NEGERI MEDIA KREATIF JAKARTA 

Penilaian Penelitian 

 

PNMK-FM-044/Rev.00/15-Des-19 
 
 
Judul Penelitian : 

 

Skema Penelitian *) : Dasar/Terapan  

Bidang Ilmu : 

Ketua Peneliti :  

Anggota Peneliti 1 :  

Anggota Peneliti 2 :  

 

Hari, Tanggal : Waktu: Ruang: 

 

No. Variabel Penilaian Batas Maksimal Nilai 

1 Isi materi penelitian … … 

2 Hasil atau Luaran Penelitian  … … 

3 Proses Penelitian … … 

4 Metode & Instrumen Penelitian … … 

5 Relevansi & kebaruan … … 

6 Penyajian … … 

dst.  … … 

TOTAL NILAI 100 … 

 

 

Catatan dari Reviewer 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

Jakarta,  
Reviewer  

 
 

 

 
 

 
(................................) 

 
 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-045/Rev.00/5-Des-19 
 

ANALISIS KEBUTUHAN SARANA DAN PRASARAN PENELITIAN 

 
Kebutuhan Sarana 

No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 

1     

2     

3     

4     

5     

 
Kebutuhan Prasarana 

No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 

1     

2     

3     

4     

5     

 

Kebutuhan Alat  

No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 

1     

2     

3     

4     

5     

 

Kebutuhan <lainnya> 

No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 

1     

2     

3     

4     

5     

 

Jakarta, 
Kepala P3M, 

 
 

 

 
<Nama Pejabat> 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF  

 

PNMK-FM-054/Rev.00/5-Des-19 
 

DRAFT PENGAJUAN KERJASAMA 

Institusi : 
 

Jenis  : 
Alamat : 

 

 
No. Telp Institusi : 

Penanggung Jawab : 
Jabatan : 

Email : 

No. Handphone : 
 

Uraian Bentuk Kerjasama 

Kewajiban 

 

 
 

 

 

 

Hak 

 
 

 

 
 

 

Tanggung Jawab 

 

 

 
 

 

 
Jakarta, ........................ 

<Nama Instansi> 
 

 
 

 

 
(Nama Penanggung Jawab) 



 

POLITEKNIK NEGERI  
MEDIA KREATIF 

 

PNMK-FM-055/Rev.00/5-Des-19 
 

PERJANJIAN KERJASAMA 
(MEMORANDUM Of UNDERSTANDING/MEMORANDUM OF AGREEMENT) 

Nomor: … 
 

Pada hari ini, ...... tanggal ........ bulan ....... tahun ........ bertampat di ............., telah ditandatangani 
perjanjian kerjasama antara: 

1 Nama : ....................... 
NIK : ....................... 
Instansi : ....................... 
Jabatan : ....................... 
Alamat : .......................  
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama serta sah mewakili instansi: ....................... 
 
Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA 

 
2 Nama : ....................... 

NIK : ....................... 
Instansi : ....................... 
Jabatan : ....................... 
Alamat : ....................... 
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama serta sah mewakili instansi: ....................... 
Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA 

 
Dengan ini kedua belah pihak sepakat dan setuju mengadakan perjanjian kerjasama tentang ............ 
......... dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berikut: 
 

PASAL 1 
Detail isi ketentuan pasal.... 
 

PASAL 2 
Detail isi ketentuan pasal.... 

 
PASAL 3 

Detail isi ketentuan pasal.... 
 

dst. 

 
 

Jakarta, ........................ 

 
PIHAK 1 

<INSTANSI PERTAMA> 

PIHAK 2 

<INSTANSI KEDUA> 
 

 

 
 

 
<Nama Penanggung Jawab> 

 

 

 
 

 
<Nama Penanggung Jawab> 

 



 

 

 
Kebijakan SPMI – Politeknik Negeri Media Kreatif | 

 


